Утверждаю

                                                                                                            Директор школы                      О.Н.Башкина

                                                                                 Приказ №85 от 25.12.2007 г.

Правила пользования библиотекой МОУ «Кондряевская основная общеобразовательная школа».

1.Общие положения.
1.1.Право свободного и бесплатного пользования библиотекой     имеют учащиеся и сотрудники школы. С учётом возможностей библиотеки могут обслуживать также родителей учащихся.

1.2. К услугам читателей предоставляется: фонд учебной, художественной, справочной, научно-популярной литературы для учащихся; методической – для преподавателей.

              2. Права, обязанности и ответственность читателей.

2.1.
Читатель имеет право:

· Иметь свободный доступ к библиотечным фондам и информации;

· Получать во временное пользование из фонда библиотеки печатные издания;

· Получать консультационную и практическую помощь в поиске и выборе произведений печати;

· Продлевать срок пользования литературой в установленном порядке;

· Использовать справочно-библиографический аппарат: каталоги и картотеки.

2.2. Принимать участия в мероприятиях, проводимых библиотекой.

2.3. Избирать и быть избранным в библиотечный совет, оказывать практическую помощь библиотеке.

2.4. Читатели обязаны:

· Соблюдать правила пользования библиотекой;

· Бережно относиться к произведениям печати;

· Возвращать в библиотеку книги в установленные сроки;

· Не выносить из библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре;

· Расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание/ кроме 1-2 кл./;

· При выбытие из школы учащихся и преподавателей вернуть в библиотеку числящиеся за ним издания.

2.5. Личное дело выдаётся выбывающим учащимся только после возвращения литературы, взятой на абонементе библиотеки, выбывающие сотрудники отмечают в библиотеке свой обходной лист.

2.6.  За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати ответственность несут родители.

                              3. Обязанности библиотеки. 

3.1.  Библиотека обязана:

· Вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;
· Проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных занятий;
· Вести устную и наглядную массово-информационную работу, организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, дни информации, литературные вечера, игры, праздники;
· Обеспечить читателей необходимой литературой в каникулярное время;
· Проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателей;
· Создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;
· Отчитываться о своей деятельности в соответствии с положением о библиотеке.
                 4. Порядок пользования библиотекой.
4.1. Запись читателей проводится на абонементе. Учащиеся записываются в индивидуальном порядке.

4.2.  На каждого читателя заполняется читательский формуляр.

4.3. При записи читателя должны пользоваться правами пользования библиотекой.

4.4. Обмен произведений печати производится по графику работы библиотеки 


                       5. Порядок пользования абонементом.
Начало формы

Начало формы

Начало формы

5.2. Срок пользования может быть продлён, если на издание нет спроса со стороны других читателей. Не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания.

5.3. Читатели расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр изданий. Возвращение издания фиксируется подписью библиотекаря.

Конец формы
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